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1 Einleitung

Die DHBW Mosbach setzt zur Unterstiitzung der Lehre die webbasierte Lernplattform Moodle ein. Auf dieser
Lernplattform konnen die Lehrenden den Studierenden alle vorlesungsrelevanten Informationen und Materialien zur
Verflgung stellen. Auf der Lernplattform sind die einzelnen Lehrveranstaltungen in Form von Kursrdumen dargestellt.
Jeder Lehrende erhalt einen Kursraum pro Lehrveranstaltung.

Die folgende Anleitung soll Sie dabei unterstltzen, Ihren Kursraum/lhre Kursrdume zu organisieren. Bei Fragen
erhalten Sie selbstverstandlich Unterstiitzung von den Moodle-Ansprechpartnern aus dem Education Support Center.

Nutzen Sie auch unseren Kursraum ,Moodle und mehr - Einstieg”, den Sie in Moodle unter dem Pfad ,, Meine Kurse
> Verschiedenes > Moodle-Schulungen > Moodle und Mehr” finden, um sich weiter zu informieren.

2 Kursraumpflege Schritt fiir Schritt

2.1 Login

Zugang:

Die Lernplattform finden Sie unter: https:/moodle.mosbach.dhbw.de/

Zugangsdaten:
Um auf Moodle zugreifen zu kdnnen, benétigen Sie einen Anmeldenamen und ein Passwort.

Mitarbeiter der DHBW Mosbach konnen lhren Lehre-Account benutzen.

Externe Lehrbeauftragte erhalten lhre Zugangsdaten auf Anfrage (ber das folgende Support-Formular des
Rechenzentrums: www.mosbach.dhbw.de/itsupport

Zugangsdaten vergessen:

Falls Sie Ihre Zugangsdaten vergessen haben sollten, wenden Sie sich bitte Uber das Support-Formular an das
Rechenzentrum: www.mosbach.dhbw.de/itsupport



http://esc.mosbach.dhbw.de/
https://moodle.mosbach.dhbw.de/course/view.php?id=8725
https://moodle.mosbach.dhbw.de/
http://www.mosbach.dhbw.de/itsupport
http://www.mosbach.dhbw.de/itsupport
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2.2 Nutzerprofil bearbeiten (bei Bedarf)

Jeder Moodle-Nutzer hat ein eigenes Profil, in dem Angaben zur Person zu finden sind. Beachten Sie in diesem
Zusammenhang bitte die Moodle-Datenschutzerkldrung.

Das eigene Nutzerprofil ansehen und bearbeiten:

testtrainerdoz testtrainerdoz ~ Sie konnen |hr PrOfIl bearbelten, |ndem Sie reChtS Oben
auf Thren Namen klicken und dann auf Profil > Profil
& Dashhboard bearbeiten.
& Profil anzeigen Mehr Details
Bewertungen Profil bearbeiten
£} Einstellungen E-Mail-Adresse
testtrainer@dhbw-mosbach.de
= Logout
] N utzerbnd Hier konnen Sie z.B. ein Nutzerbild hochladen.
Klicken Sie dazu auf;
Nutzerbild > Datei hinzufigen > A Dateihochladen
Aktuelles Bild
> Durchsuchen > Doppelklick auf die entsprechende Datei
Keine > Datei hochladen > Profil aktualisieren
Heues Foto
wal Dateien

2.3 Navigation und Orientierung in Moodle

Die Lernplattform Moodle besteht aus sogenannten Kursraumen. Diese bilden einzelne Lehrveranstaltungen, Projekte
oder andere Lernangebote ab. Sie sind jeweils einer Fakultdt und dem Studiengang zugeordnet. Lehrende kénnen
fiir Ihre Lehrveranstaltung einen Kursraum im Moodle-System erhalten. Der Lehrende ist fur die Gestaltung
des eigenen Kursraums selbst verantwortlich.

Ein Kursraum ist grundsatzlich wie folgt strukturiert: Im linken Bereich befinden sich die Inhalte der
Veranstaltung, wie z.B. die Thementbersicht, Arbeitsmaterialien (z.B. Skripte) und verschiedene Lernaktivitaten. Der
linke Bereich ist in Abschnitte untergliedert. Auf rechten Seite befinden sich sogenannte Blocke, die der Navigation
dienen, das Setzen von Einstellungen ermdglichen oder verschiedene Instrumente zur Kursverwaltung anbieten.


https://moodle.mosbach.dhbw.de/mod/resource/view.php?id=3303
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Titel des Kursraums

y

Q A ™

Sprachauswahl (nur auf der Startseite)

@ Deutsch (de) testirainerdoz testtrainerdoz +

O Bearbeiten ausschalten | = Blocks verbergen ¥ Feste Breite

& > Meine Kurse > Verschiedenes > Kursraum-Template: Flipped Classroom (dhbw-share)

Lehrveranstaltung "XY"

Willkommen im Moodle-Kursraum der Lehrveranstaliung "X0Y™.

Hier finden Sie relevante Informationen und die Vorlesur

1 zur Lehrverar

Ankiindigungen:

Hier kdnnen Sie aktuelle Informationen zum
Kursraum/zur Lehrveranstaltng hinterlassen.
Diese werden auch als E-Mail an die

Teilnehmenden versandt

“ | Organisatorisches

In diesem Semester wird die Vorlesung als Flipped Classroom gehalten, d.h. der Ablauf der klassischen Vorlesung wird umgedreht.

Lesen Sie in den Informationen zum Flipped-Classroom-Konzept mehr zum Ablauf.

+ e Informationen zum Flipped-Classroom-Konzept
(B Plazhaler: Modulbescareibung

+ (&) Platzhalter: Lernziele

& Prasenztermin 1

Die erste Veranstaltung dient dazu, das Konzept Flipped Classroom kennenzulernen und einen Einstieg in das Thema zu finden.

Sie milssen keine Inhalte fir diesen Prasenztermin vorbereiten.

) @ Plaizhalter: Weitere Informationen zum Ablauf der Veranstaltung
L4 "
o Prasenzphase

4 (B Prazhalter Skipt

4 Prasenztermin 2

( ||__|'_]| Selbstlernphase

Inhaltsbereich:

Themen der Veranstaltung sowie
einzelne Lernaktivitaten. Hier findet
die Lehrveranstaltung statt.

Block Navigation:

Men( zur Navigation
auf der Lernplattform

Bearbeiten™ L

Eearbeiten™

Bearbeiten ™
Eearbeiten™

Eearbeiten™

== Mateflial oder Aktivitit anlegen

== Matg]

Eearbeiten™

Bearbeiten™

Eearbeiten™

JEearbeiten™

izl oder Aktivitit anlegen

Bearbeiten™

Eearbeiten™

m
=1

1 Navigation

& 8-

Startseite

'+’ Dashboard

« Meine Kurse

« Verschiedenes
Kursraum-Template: Hipped Classroom
- (dhbw-share)

¥ Teilnehmerfinnen
B Bewertungen

¥ Schulung Lerninhalts erstellen

BEE
! Neue Ankindigungen
& -
Meues Thema hinzufigen...
(Keine Ankindigungen im Forum)
EE
ﬂ Aktuelle Termine
& 0
Keine weiteren Termine
Zum Kalender ..
=lg
@ Neue Aktivitaten
& o

Aktivitat seit Samstag, 10. November 2018, 10:01
Alle Aktivitaten der letzten Zeit
Keine vorherige Aktivitat

(@ Einstellungen

Zugriff auf das Nutzerprofil und den
Login/Logout

Dashboard:

Zugriff auf eine Ubersichtsseite
mit allen Kursraumen, die fur
Sie relevant sind und Zugriff
auf das Moodle-Hauptmend
(Anleitungen, Kursraumsuche,

atr )

Meine Kurse:

Direktzugriff auf die eigenen
Kursraume

Teilnehmer:

Zugriff auf die Teilnehmerliste
eines Kursraums

Block neue Ankiindigungen:

Uberblick tiber die
aktuellsten Nachrichten im
Nachrichtenforum

Block aktuelle Termine:

Uberblick tiber die
aktuellsten Termine im
Rahmen dieses
Kursraums/Lernangebots im
Nachrichtenforum

Block neue Aktivitaten:

Uberblick tiber neue
Aktivitaten, die in den
Kursraum eingestellt wurden

Block Einstellungen:

Einstellungen zu
verschiedenen Bereichen
vornehmen. Zum Beispiel
den Bearbeitungsmodus im
Kursraum anschalten.



2.4 Kursraumpflege nach folgendem Ablauf

Nach der Veranstaltung

e

5. Kursraum unsichtbar
machen, zurlicksetzen und
wiederverwenden, bzw.

Vor und wahrend der
Veranstaltung

1. Den eigenen

Kursraum
einrichten lassen

N

2. Inhalte (Texte und Dateien)
im Kursraum bereitstellen

I6schen

4. Bei Bedarf:
weitere Aktivitaten
einfligen

3. Nachricht(en)
versenden

Nach der Veranstaltung ist vor der Veranstaltung:
Falls Sie Ihre Veranstaltung regelmaRig wiederholen, starten Sie zu Beginn des neuen Studienjahres den Zyklus erneut.

2.4.1 Der eigene Kursraum

Einen eigenen Kursraum beantragen:

Es gibt zwei Moglichkeiten:

Alternative 1
m\-.'- https://moodle.mosbach.dhbw.de/

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten

£ - @& 3+ ousieHochschule Baden-.. * | |

ki DHBW Mosbach

oo

= Kursraum beantragen
Willkommen auf unserer Lernplattform

Kursraum beantragen

ort werden angez
1 in denen Sie eingetragen sin —

Fakultat Wirtschaft 2

Im nachsten Schritt > Kursraum
beantragen anklicken

Kursraume der Fakuitat Wirtschaft

Auf der moodle Startseite > Personliche i
Startseite / Dashboard anklicken

me der Fakultat Technik

Verschiedenes

Ubergreifende Angebote & Infos
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Alternative 2

Uber den Login auf der Startseite der DHBW Mosbach:
https://www.mosbach.dhbw.de/no cache/service-pages/login.html

BHOHEW Mosbach =

Duale Hochschule
Baden-Wirttemberg C

AN
HOCHSCHULE v STUDIENANGEBOTE v INTERNATIONAL v FORSC|

LOGIN

ZENTRALER ZUGANG

Das ist ihr aktueller Status:

LOGOUT :
Verfugbare Anwendungen

Moadie Link auf der Startseite > Service &

Hier geht es direkt zu Moodle! -

Support
@ Service & Support
Zugang zum Servicebereich 4
SERVICE & SUPPORT
SUPPORTANFRAGE
Themenbereiche
Thema Beschreibung
Allgemein-h Sonstige Frage
IT-Support Sonstige Frage (IT/EDV)
IT-5upport // Computersysteme (Bad Mergentheim) Probleme mit einem PC/Rech
IT-Support // Computersysteme (Mosbach) Probleme mit einem PC/Rech
IT-5upport /f Drucker-Kopierer - Probleme im Bereich Drucker
IT-Support /f Dualis /f Notenabfrage - Probleme mit dem Dualispor! @
IT-Support /f Medientechnik 4 Probleme mit einem Beamer:
IT-5upport // W-Lan 4 Probleme mit dem W-Lan
IT-Support // Webmail Probleme mit dem studentisc
Moadie Sonstige Frage (Moodle) Moodle // Kursraum beantragen anklicken
Moodle // Kursraum beantragen Kursraum beantragen
Webteam Sonstige Frage (Webseite)
Webteam // TYPO3-Redakteurszugang - Berechtigungen in TYFO3

Geben Sie dort den Titel Ihrer Lehrveranstaltung sowie den Kurs, der
auf diese zugreifen soll, ein.

Hier gelangen Sie zur Kursraumbeantragung.

Sollten Sie noch keinen Kursraum besitzen, lassen Sie diesen von der
Moodle-Administration einrichten.



https://www.mosbach.dhbw.de/no_cache/service-pages/login.html
https://moodle.mosbach.dhbw.de/mod/page/view.php?id=6595
https://moodle.mosbach.dhbw.de/mod/page/view.php?id=6595
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Den eigenen Kursraum aufrufen:

Wurde fur Sie bereits ein Kursraum eingerichtet, finden Sie diesen Uber |hr Dashboard.

Einen Kursraum suchen

m o hitps // moodie mosbsch dhbw.de £+ @ O |+ duste Hochschute Baden-.. % |01

Date:  Beabesten Ansicht Favosten Bans 1

wh DHBW Mosbach

Willkommen auf unserer Lernpla

1D

Auf der moodle Startseite
Verschiedenes anklicken

Dort weeden Ihnen alie Kursraume angezest

in denen S eingetragen snd

Fakultat Wirtschaft
Kursraume der Fakuhiat Wirtschalt

Fakultat Technik

Kursraume der Fakuiat Technik

Verschiedenes
Ubecgredende Angebote & infos

N > Meine Kurse > Verschiedenes

Kursbereiche:

Varschisdanes

o)

Im nachsten Schritt den Kursnamen oder
Dozent/in eintragen und Start anklicken

Zugriffe auf den eigenen Kursraum einsehen

Um sehen zu kénnen, wer auf Ihren Kursraum zugreifen kann, konnen Sie die Teilnehmerliste einsehen.

Diese finden Sie tber zwei Wege:
Alternative 1

e Navigation

Startseite
2* Dashboard
* Meine Kurse

w Verschiedenes

0]
2]

Kursraum-Template: Flipped Classroom (dhbw-

w
share)

I b Teilnehmer/innen l

[ Bewertun gen

" Schulung Lerninhalte erstellen

Uber Dashboard einen Kurs auswahlen und
anklicken > Teilnehmer/innen anklicken
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Alternative 2

i
=

cr: Einstellungen

v Kurs-Administration
£ ] Einstellungen

i . -
# Bearbeiten einschalten

' Mutzer/innen

[ 2 Eingeschriebene Mutzer/innen ]

“ Einschreibemethoden
2 Gruppen
} Rechte &ndern

L. Weitere Nutzerfinnen

Im Block Einstellungen > Kurs-Administration

Nutzer/innen auswahlen > Eingeschriebene
Nutzer/innen

Studentische Zugriffe auf den eigenen Kursraum
einrichten:

In der Regel werden bei der Einrichtung des Kursraums von
der Administration auch die Zugriffe der Studierenden auf
lhren Kursraum eingerichtet. Sollten Sie weitere Personen
Zugriff  geben wollen (z.B. einem Fachkollegen),
informieren Sie sich Uber die Vorgehensweise bitte uber

folgende Anleitung.

Kursraumansichten:

Es existieren verschiedene Ansichten eines Kursraums. Dies sind folgende:

e Teilnehmeransicht; - die Sicht der Studierenden auf den Kursraum
e Traineransicht: - |hre Sicht auf den Kursraum
e Bearbeitungsmodus: -> Bearbeitungsansicht. Nur in dieser konnen Sie Ihren Kursraum gestalten

Bearbeitungsmodus einschalten:

il
o]

'ﬁg Einstellungen

w Kurs-Administration

e Einstellungen
@ #' Bearbeiten einschalten
» Nutzer/innen

T Filter

o Setup fur Bewertungen

] Sicherung

%1 Wiederherstellen
) Import

&) Zuricksetzen

b Fragensammlung

Oder:

Q & ™ \# Deutsch(de) testtrainerdoz testirainerdoz ~

[# Bearbeiten einschalten | =] Blocke verbergen 2 Feste Breite

Uber Block Einstellungen > Kursraum-
Administration > Bearbeiten einschalten

Button Bearbeiten einschalten

(dies ist nur auf der Startseite lhres
Kursraums maoglich!)



https://docs.moodle.org/29/de/Manuelle_Einschreibung
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In der Bearbeitungsansicht tauchen verschiedene Icons auf, die Sie fur die Gestaltung des Kursraums benutzen.

# Titel bearbeiten € < Material, Aktivitat, Block verschieben (schrittweise)
Material, Aktivitat, Abschnitt verschieben

® (Drag & Drop) “  Einstellungen bearbeiten oder aktualisieren

0 Material, Aktivitat kopieren * Loschen

@ Einblenden Ausblenden

L Gruppenmodus L. Spezifische Rollenzuweisungen

©  Abschnitt aufklappen @  Abschnitt einklappen

+ Material oder Akivitit anlegen Material/Aktivitat R

hinzufiigen @ Verflgbar machen

Teilweise werden diese Icons erst angezeigt, wenn Sie neben einem Element auf Bearbejten (Earbeiten ) gak|ickt
haben.

2.4.2 Inhalte in einem Kursraum bereitstellen

Texteingabe

Um den Studierenden die Orientierung in threm Kursraum zu erleichtern, sollten Sie den Kursraum mit Inhalten
versehen (z.B. Willkommenstexte, orientierende Texte, uvm.). Geben Sie dazu Ihren Text ein und speichern Sie diesen
ab.

Vertiefende Informationen finden Sie hier.

. BE
% Einstellungen

w Kurs-Administration @

'ﬁ’ Einstellungen

" - -
# Bearbeiten einschalten 1
Klicken Sie auf:

Block Einstellungen > Kurs-
Administration > Bearbeiten

+ g : @' ® | einschalten
2 Abschnitt1 » Bearbeiter

<= Abschnitte hinzufiigen

voriesungsunteriagen onune steuen


https://docs.moodle.org/29/de/Texte_editieren
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Name des Abschnitts . . .
3 Eingabe des Namens fiir den Abschnitt.
Standard verwenden . . .
Falls Sie keinen eigenen
Beschreibung (?) Abschnittsnamen eingeben oder vor
Stanaard verwenden ein Hackchen
Gl Absatz ~||B| I|:=]i= W | BE ™

setzen, wird der Abschnitt automatisch

mit Thema 1 bzw. Thema n
/ \ Uberschrieben.
@ @ Fingabe des Texts bei Beschreibung (bei

Bedarf Formatierung des Texts)

- J

Format: p

b Voraussetzungen

@ Klick auf Anderungen speichern

( 5 ),ﬁnderungenspeichern Abbrechen

Es gibt verschiedene Mdglichkeiten um in Moodle Dateien einzubinden. Im Folgenden werden die einfachsten und
gangigsten vorgestellt.

Diese sind:

o Der direkte Dateiupload per Drag & Drop (nur unter bestimmten technischen Voraussetzungen maglich)
e Der direkte Dateiupload Uber das Arbeitsmaterial Dates (keine besonderen technischen Voraussetzungen)

Beim direkten Dateiupload wird eine Datei direkt in den Kursraum eingebunden. Dieses Vorgehen wird empfohlen
wenn:

e Sie Dateien nur in einem einzigen Kursraum zur Verfiigung stellen wollen und diese Dateien nicht laufend
aktualisiert werden. Dann ist diese Variante die zeitsparendste.

e mehrere Lehrende in einem Kursraum dieselben Dateien pflegen.

Direkter Upload per Drag & Drop:

@
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'ﬁ Einstellungen

 Kurs-Administration

ﬁ Einstellungen

BE

#" Bearbeiten einschalten

== Abschnitte hinzufigen

* ©  Abschnitt 1

*® @ Abschnitt 1

R

&
% @ Ankiindigungen

®

#*

Bearbeiter

<= Abschnitte hinzufugen

&

Bearbeiten

# Material oder Akfivitat anlegen

()

[ » Bibliotheken » Dokumente »

Organisicren o P e Teigeben fur
I Favoriten Bibliothek "Dokumente”
- Hierz. h 2 Orte
© Alle aufklappen @ Alle schlieBen I Desitap T e
18 Downloads Name
Hinweis: Ein Klick auf den Abschnittsnamen blendet den Inhalt ein oder aus. T Zuletzt
Benutzerdefinierte Office-Vorlagen
% o . 4 Biblioth = SkpL.-doc
@ Abschnitt 1 5 ] ilder [ SkriptLpet ‘|
| BB Dokument
& o) Musik
. (& [ videos
{© Datei(en) hier hinzufiigen
18 Computer
&# mghsekr (\\mgh-12r
&, system (C)

4 B prasentation 06 05 1 @

-ﬁ(?j

Bearbeiten ~

OO,

©
@

Bearbeitungsmodus einschalten:

Block Einstellungen >
Kurs-Administration
Bearbeiten einschalten

Abschnitt” anklicken > Uberschrift des
Abschnitts und ggf. eine Beschreibung
eingeben

Die graue Box anklicken, damit sich der
Abschnitt zur Bearbeitung 6ffnet

Aufruf des Dateiverzeichnisses auf Ihrer
Festplatte

Navigation zur hochzuladenden Datei

Datei per Drag & Drop in den
gewlnschten Abschnitt im Moodle-
Kursraum ziehen und 7allen lassen

Die Datei erscheint im entsprechenden
Abschnitt des Kursraumes.

Optional (Anderung des Titels): Klick auf
Titel bearbeiten-Symbol

Eingabe des neuen Titels und

Bestatigung mit £nter
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Tipps und Tricks:

—_——

Prodi
a1 Kurs

Zie kannen sch de heulipe Prasentalion als Hando,
erfahren Se noch r'-errla‘?'-:lle Ioodie-Akinitaien, d

& Kopemen

LRS- A =TT

- |y | Evzpmbzadner durchromen
[ 4]

6 e Treigebenfie v w

| Orgerismren =

i Fevorken Bibliothek "Doku...
| B Dibizp Bisispislordner
B Dosnloads
ke L
s Zuletst hesucht I pt:l.pdrl
IE-W"IH Zpdf |
- (o Shrpt 2l |
| L@ Bblctheken !
Vorbzsuragssio
| B | Vovbesurgssimptop
| ¥ Dskununis
o Mumic
B videns

Arcrsran nach ecdner ¥

3 Peirenle gusgesahil Sndenungsdsium: 10052004 2327
Gk 25 KB

- S 8

14
&5 5e8f dann. Sie haben de emordedich
is hochladen ailalan

N

-—
ry + Kogieren
GG,). B = Dok i Beispiel. = [#1 || Briminiordrer durchruchen ) R
Dvgenirecn =  Men = Fidgebnfan = = =~ [N @
U (mereten 5 Mibliothek "Doku.. o e ng Al
B Deccicp Besipadossings
8 Dovminadh | @
= Suigtl pdf
T Tuker
L Tubetd bmuchy @wmz o . P
: et e
Eiblistheken =
"= e | Wisenrgeebeict =
i — Bnnc Sie haben die erfordericne Punidzan in Beis
| o sk Mladen ernalisn
H Videsa i
: Yorleungssinpteip  Srdenuegsdebum 27 DELEI4LIES
! I kompemiote: Cidrar Grufa Z3 KR

|

‘Wzs mBzhtan Sk mitdar Datel Yoresurgss ol phap’
macsEn?
& Dabcen enipacken und Verzkhnlsse anicgen
£ Date enbingen
¢ Lernpaket Mnzufigen

Hechladen Abbrzches

L=
Was mochizn Sie mi des Date Vorlszurgesknplap
machan?

0 Doaleien anlpacken el Vermichinisse anegen
@ Datol cinbincon
5 Lermnpaket hirgudigen

Hu: g en I Abtnechen

+ Thema 1
—

£
ir—
B vorlesungsskript

+ Thema 1
3

A
l‘ Vorlesungsskript

Mehrere Datelen auf einmal per
Drag & Drop hinzufiigen.

Mehrere Dateien als ZIP auf
ginmal per Drag & Drop
hinzufiigen

Seite 12 von 20
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Tipps und Tricks:

Direkter Upload liber Arbeitsmaterial > Datei
Sollten Sie die Drag & Drop-Funktionalitat nicht nutzen konnen, dann gehen Sie bitte wie folgt vor:
=0 Bearbeitungsmodus einschalten:

Block Einstellungen
> Kurs-Administration
> Bearbeiten einschalten

'ﬂg Einstellungen

 Kurs-Administration
] Einstellungen @
#" Bearbeiten einschalten
* @ Abschnitt 1
# @ @

ARBEITSMATERIAL

® @ Buch

] Datei
IMS-Content

@ Link/URL

O @ Textfeld

© @ Textseite

B @ Verzeichnis i

[ Hinzufligen ]

Falls eingeklappt, graue Box anklicken, damit
sich der Button + Material oder Aktivitst

anlegen 6ffnet

¥ Matenial oder Aktivitat anlegen

Klick auf Material oder Aktivitét anlegen

> Arbeitsmaterial Dafeiauswahlen

@ Abschnitt” anklicken > Uberschrift des
Abschnitts und ggf. eine Beschreibung eingeben

Klick auf Hinzufigen

m

~ Allgemeines

Name des Abschnitts ]

5 PECCTI L
Boschotung @ | B wews < B /= i i @ Eingaben eines Namens (optional: Eingabe einer
Beschreibung)

Format p
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Dateien auswihlen

©

@

@ Klick auf Symbol Datei hinzufigen

(1] &

» i Dateien
@ Datei hochladen
Klick auf Durchsuchen
Arihang] Durchsuchen. gine Datei ausgewshit
Autorfin Tester Dr Michael Teststudent 1

Lizenz  ABe Rechte vorbehalen -
4 Datei zum Hochiaden auswihlen
@uv « Moodie Einfahrung » Ubungsdateien » Vorlesungssksipt < 42 | Voriciingisbiptduichsiichen ° NaVIgatIOH 7ur entsprechenden Date| a Uf der
Organisieren v Neuer Ordner v 0 O . . .
o .« T, - . eigenen Festplatte und Auswahl der Datei mit
B oo einem Doppelklick und Datei hochladen
3 Dokumente . sl B e ts
] Zuletzt besuc ° B : B 77ske
Se——
4 Bibliotheken Adobe AdBbat Document
) Bilder Bk
+| Dokumente
o Musik
B Videos g
Dateiname:  Skript Teil 01,pdf I ~ [Alle Dateien () -
Autarfin Tester Dr iehasl Teststudent 1 T ‘
il = Vl o Klick auf Speichern und zum Kurs
[T
Speichernnum:l um Kurs | Speichern und Vorschau Abbrechen

Ea]
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Vertiefende Informationen zur Arbeit mit Dateien

Formate

Sie konnen in Moodle alle Dateiformate einstellen. Wichtig ist, dass die Studierenden die Programme besitzen, um die
Dateien zu 6ffnen. Dementsprechend empfiehlt sich bei Dateien, die die Studierenden nicht bearbeiten sollen/mussen
das PDF-Format. Beachten Sie bitte die GroRenbeschrankungen und geben Sie Ihren Dateien eindeutige und
aussagekraftige Namen. Vermeiden Sie Umlaute und Sonderzeichen im Dateinamen.

Einbinden eines Arbeitsmaterial-Verzeichnisses

Sie konnen bei Bedarf nicht nur eine einzelne Datei als Arbeitsmaterial zur Verfligung stellen, sondern ein ganzes
Verzeichnis. In dieses kdnnen Sie dann mehrere Dateien einstellen.

Verfahren Sie dazu wie folgt:

=

W 0o oW

=
(=)

11.
12.
13.

Bearbeitungsmodus einschalten: Block Einstellungen > Kurs-Administration > Bearbeiten einschalten
Klick auf Material oder Aktivitdt anlegen

Markieren des Verzeichnis im Auswahlfenster

Klick auf Hinzufigen

Eingabe eines Namens

Nun konnen Sie mehrere Dateien in das Verzeichnis hochladen

Klick auf Datef hinzufijgen

Klick auf Datei hochladen

Klick auf Durchsuchen

. Navigation zur entsprechenden Datei auf Ihrer Festplatte und Doppelklick auf die entsprechende Datei auf

der Festplatte

Klick auf Datei hochladen

Wiederholen Sie Schritt vier bis acht fir alle Dateien, die im Verzeichnis erscheinen sollen
Klick auf Spefchern und zum Kurs

Arbeitsmaterial aus- und einblenden

Bei Bedarf konnen Sie Dateien, die Sie in einem Kursraum als Arbeitsmaterial eingebunden haben auch ausblenden.

Verfahren Sie dabei folgendermalien:

Schalten Sie die Seite in den Bearbeitungsmodus

Klicken Sie hinter dem Arbeitsmaterial auf Bearbeiten. Es 6ffnet sich ein Mend.

Klicken Sie auf das gedffnete Auge:

Das Auge wird daraufhin durchgestrichen dargestellt ( ) und das Arbeitsmaterial damit ausgeblendet.
Um das Arbeitsmaterial wieder einzublenden, klicken Sie auf das geschlossene Auge.

Bei geschlossenem Auge ist das Material fur Studierende unsichtbar, bei gedffnetem Auge sichtbar. Sie kdnnen auch
ganze Abschnitte auf diese Weise ein- bzw. ausblenden.
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Bedingte Verfiigbarkeit

Es ist moglich, den Zugriff auf einzelne Arbeitsmaterialien (aber auch Abschnitte und alle Aktivitaten) Uber

Bedingungen zu steuern.

Maogliche Bedingungen sind:

e ein bestimmtes Datum
o ein festgelegter Zeitraum

e eine Bewertung (Note, Punktzahl, etc.), die vorher im Kurs oder in einer anderen Aktivitat erreicht werden

muss

e der Abschluss einer vorherigen Aktivitat

Die Einstellung erfolgt tber:

Verfugbarkeit ! 1 )

Antworten zulassen ab
2 November 2018
Antworten zulassen bis
2 November 2018
Vorschau anzeigen
Ergebnisse

Weitere Einstellungen

Voraussetzungen @

Voraussetzungen Keine

12

12

| IVnraussetzung hinzufagen I@

/

Voraussetzung hinzufliigen

[ Aktivitatsabschluss I

Zugriff Uber den Abschluss einer anderen
Aktivitat steuern

Datum I

Zugriff Gber ein Datum und die Uhrzeit
steuern

[ Bewertung I

Zugriff Uber die erreichte Bewertung
steuern

[ Nutzerprofil I

Zugriff iber Felder im Nutzerprofil steuern }

[ Zugriffsregel l

Voraussetzungen konnen als Zugriffsregel
logisch verknupft werden

Abbrechen

Button hinter dem Arbeitsmaterial
> Einstellungen > Verfijgbarkeit

@ Bearbeiten einschalten > Bearbeiten

oder

Voraussetzungen auswahlen

@ Voraussetzung hinzufijgen auswahlen:
Auswahlmoglichkeiten 6ffnen sich

Vertiefende Informationen

dazu finden Sie hier.


https://docs.moodle.org/29/de/Voraussetzungen
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Sonstiges Arbeitsmaterial:

ARBEITSMATERIAL Neben der Moglichkeit Dateien in Form von Einzeldateien oder
o @ tuch Verzeichnissen zur Verflgung zu stellen, gibt es noch folgende
Arbeitsmaterialien, die Sie online stellen konnen:
@ Datei . BUCh
IMS-Content e |MS-Content
i e Links/URL
Link/URL
6 o Textfeld
© @ Texteld o Textseite
© @ Toxseie e Verzeichnisse
B @ Verzeichnis

Mehr zu den einzelnen Arbeitsmaterialien, die in Moodle angelegt
ur  Wwerden konnen, erfahren Sie hier.

Die Einbindung erfolgt (iberall dhnlich:

1. Bearbeitungsmodus einschalten

Klick auf Material oder Aktivitét anlegen
Auswahl eines Arbeitsmaterials (z.B. Buch)
Klick auf Hinzufigen

Eingabe der entsprechenden Einstellungen
Klick auf Anderungen speichern

o Uk N

2.4.3 Nachrichten versenden

Sie kdnnen tber das Nachrichtenforum lhres Kursraums an die eingetragenen Studierenden (= der Kurs, in dem Sie
unterrichten, siehe auch 7eilnehmerliste im Block Navigation) Nachrichten versenden.

So informieren Sie die Studierenden zum Beispiel darliber, dass neues Material zur Verflgung steht oder kdnnen

organisatorische Informationen bekannt geben.


https://docs.moodle.org/29/de/Arbeitsmaterialien
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Verfahren Sie dabei wie folgt:

@ @ Klicken Sie auf Ankdindigungen

@ Anktndigungen

Ankiindigungen

Nachrichten und Ankiindigungen

@ Klicken Sie auf Neues Thema hinzufijgen

@ MNeues Thema hinzufigen ]

~ Neues Thema

und klicken Sie auf Bertrag absenden

e ]@ @ Geben Sie den Betreff und eine Mittteilung (Nachricht) ein

3l ' INFO:
Der Anhangwird nicht mitverschickt.

e e e 0 ot e Die Studierenden erhalten eine Nachricht mit einem Verweis
= auf den Anhang. Klicken Sie auf den Anhang mussen Sie sich

zunachst in Moodle anmelden, um die Datei abrufen zu
9 kénnen.

Bewsgen Sie Datsien in dieses Feld (DragaDrog)

Gehen Sie mit diesen Anhdngen sehr sparsam um, stellen Sie
lieber eine Datei direkt in den Kursraum und verweisen Sie in

Sofort als E-Mail [7]

Ihrer Nachricht darauf.

Beitrag absenden
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2.4.4 Weitere Aktivitaten anlegen

Moodle bietet weitaus mehr Funktionalitdten zur Unterstitzung der Lehre als in diesem Dokument beschrieben sind.
So konnen Sie beispielsweise nicht nur Inhalte zur Verfligung stellen und Nachrichten verschicken, sondern auch
Gruppenprozesse unterstiitzen (z.B. durch den Einsatz von Foren oder Wikis), Online-Sprechstunden anbieten (z.B.
uber einen Chat), studentische Inhalte einreichen lassen, usw.

Weitere Informationen zu den Funktionalitdten der Lernplattform erhalten Sie tber die folgenden Links:

e Offizielle Moodle-Dokumentation
e |nformationen zu den Moodle-Funktionalitdten in der offiziellen Moodle-Dokumentation

Aktivitdten anlegen

AKTIVITATEN Die Einbindung von Aktivitaten ist Uberall ahnlich:

Abstimmung 1. Bearbeitungsmodus einschalten

_ 2. Klick auf Material oder Aktivitdt anlegen

> @ Autgabe 3. Auswahl der gewlnschten Aktivitat (Forum,
Befragung ’ ) . .

4. Klick auf Hinzufigen

> @ chat 5. Eingabe der entsprechenden Einstellungen

_ 6. Ggf. Eingabe von Inhalten (Test, Lektion, ...)

D @ Datentank 7. Klick auf Anderungen speichern

@ @ Feedback

© Flash Card Set

© @ Forum

© @ Gegenseitige Beurteilung

B @ Glossar

B E Interaktiver Inhalt
Lektion
Lernpaket

B @ Planer

§ Podcast

B @ Test

B @ Wiki

B @ Zertifikat


https://docs.moodle.org/29/de/Hauptseite
https://docs.moodle.org/29/de/Aktivit%C3%A4ten

2.4.5 Kursraum wieder verwenden

Sobald Ihre Lehrveranstaltung zu Ende ist und alle Prifungen abgelegt wurden, miissen Sie entscheiden, was mit
lhrem Kursraum geschehen soll.

Sie haben drei Moglichkeiten:

1. Den Kursraum léschen lassen:

Alte Kursraume werden von uns regelmadRig geloscht, nachdem wir Ihren Bedarf abgefragt und die Studierenden
darauf aufmerksam gemacht haben.

2. Den selben Kursraum jedes Jahr/Semester wieder verwenden:

Sie konnen Ihre Kursrdume jedoch auch behalten und flr jedes Semester neu anpassen. Dafur duplizieren wir thren
Kursraum und entfernen personenbezogene Inhalte (Eintrdge aus Foren, Gruppenarbeiten u.d.). Die Zuweisung der
neuen Nutzer erfolgt dann Uber die Moodle-Administration moodle@mosbach.dhbw.de. Nutzen Sie bei Bedarf die
Maglichkeit Inhalte ein- und auszublenden, um den neuen Studierenden das Material sukzessive zur Verfligung zu
stellen.

ACHTUNG: Die Daten werden geléscht. Stellen Sie bitte sicher, dass Daten, die aus prifungsrechtlicher Sicht
archiviert werden mussen, vorher gesichert werden.

3. Eine eigene Kursraumvorlage erstellen

Sie konnen lhren Kursraum auch als Ihre personliche Kursraumvorlage abspeichern. Diese Vorlage steht Ihnen dann
jederzeit zur Verflgung und kann durch uns flr Sie kopiert und von Ihnen flir neue Semester beliebig angepasst
werden. Personliche Vorlagen werden von uns nicht geldscht.

Gutes Gelingen und viel Freude beim Arbeiten mit Moodle!

Ihr ESC-Team Mosbach / Bad Mergentheim


mailto:moodle@mosbach.dhbw.de

